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PLANUL OPERATIONAL AL DIRECTORULUI
ANUL SCOLAR 2011-2012

Nr. . 9 .
crt Activitatea Termen Raspunde Observii
- o . S Anual: Octombrir | _. , —

1 Prez_er_mtare_a in fata Consiliului Pro_fe_sq;nad Consiliului de Semestrial- Director, director adjsefi
Administraie a rapoartelor semestrigieanuale. februarie de catedt
Emiterea de decizii privind componera comisiilor . .

2. pentru examenele de corigenamaari sau diferere. lulie Director
Elaboraree PAS; constituirea comisiei ce va colabor: . : . :

3 cu directorii la elaborarea proiectului. Octombrie Director, director adj.

4 Realizare de proiecte¢ de parteneric cu unitati de DU caz Director, director adj

" | Tnvatamant similare din Uniunea Européagn din tar. P coordonator de proiecte|

Emiterea de decizii si note de serviciu care sa

5. | vizeze realizarea obiectivelor politicii edticmalesi de Permanent Director
dezvoltare instittionala.
Realizarea proiectul planului de scolarizare, aproba : . : .

6. de consiliul de administtie si avizat de consiliul profesoral. Decembrie Director, director adj.

7. | Numirea diriginilor la clase. Septembri Directori, CA

3. Numire¢ coordonatort pentrL proiecte si program Octombrie Director
educativescolaresi extragcolare.

9. | Stabilirea componeai formgiunilor de studil Septembri Director, director ad

10. | Numirea echipei de intocmire a orart Septembri Directol

11. | Verificareesi aprobarea orarult Octombrie Directol




Numirea prin decizii a sefilor de catedre si ai
comisiilor metodice, ai comisiei pentru currignoi,

12. comisiei pentru evaluareasi asigurarea caiitii, Octombrie Director
sefii  compartimentelor funmonale, ai comisiilogi
colectivelor pe probleme.
13. | Avizarea n consiliul profesoral a programelor acest Octombrie Directol
Aprobareain consiliul profesoral a cadrelor didactice . .
14. care fac parte din Consiliul de Adminigtea Octombrie Director
Stabilirea atribuiilor directorului, a sefilor catedrelc
a comisiilor metodice, a colectivelor pe doinen . .
15. precum si stabilirea responsabiiitilor membrilor Consiliuly Octombrie Director
de Administrae.
Vizarea fiselor postului pentru personalul din . . : .
16. subordine, conform leggi contractului colectiv de Muric Octombrie Director, director adj.
Elaborarea dupi consultaree sefilor de catedr
/comisii metodice, a proiectului de incadrare seigline , .
17. de Tnwtamant, urmdrind respectarea principiului Martie Director
continuittii.
Urmarirea aplcarii planului de indtamant, i programelor Director, director adj
18 scolare si a metodologiei privind evaluarea Lunar sefii de catedrai ai
" | rezultatelor scolare, parcurgerii ritmice a materiei comisiilor metodice
cu ajutorulsefilor de catedrgi ai comisiilor metodice.
19. | Realizarea a 3-4 asistentptimanal. Cor!fO”T. Director, director adj.sefl
graficului de catedre
0. ForAmarea c_omlsulor de elaborare @strumentelq Octombrie Director, director adj.,
de indrumarsei control.
21. | Elaborarea instrumentelor de indrumare si col Octombrie Director adj., membrii C,
Monitorizarea activittii de formare contindia personalulu _ Director
22. : S . P : . Permanent adj.,responsabilul cu
didactic, didactic-auxiliagi nedidactic. . .
pregitirea profesional
23 Aprobarea _ g_raflcgl. serwaulw pescoak al Lunar Director
personalului didactigi al elevilor.
24. | Aprobarea graficului de&furarii tezelor semestriale. Noiembrie, martie  Director, director ad;.




25.

Coordonare activitatilor de preditire organizat de cadrele
didactice cu rezultate deosebite, pentru eleviire ca
participi la olimpiade, concursuri, competsportive
si festivaluri naionalesi interngionale.

Conform
calendarului

Director, director adj.

26.

Aprobarea regulamentelor de ftiopare a
cercurilor, asociglor stiintifice, tehnice, sportivei
cultural-artistice ale elevilor din unitatea dedtawmant.

Dupa caz

Director adj.

27.

Incheieree contractelor individuale de munc cu
personalul angajati aprobarea concediilor de odirale
personalului didactic, didactic auxiligr nedidactic, pe baz
solicitarilor scrise ale acestora.

a

Octombrie
Dupa caz

Director

28.

Aprobarea concediului afi plat si zilelor libere
platite, conform prevederilor legalei ale contractului
colectiv. de mung pentru intreg personalul,in
condtiile  asigudrii suplinirii activitatii acestora.

Dupa caz

Director, director adj.

29.

Consemnarea zilni¢in condica de prezgna absetelorsi
intarzierilor de la orele de curs ale personaluldidactic de
predare si de instruire practi; precumsi ale
personalului didactic auxiliagi nedidactic, de la programu
de lucru.

Zilnic

Director, director adj.

30.

Atribuirea prin decizie intetn a orelor de curs
ramase neocupate, personalului didactic titular, eakilui
asociat sau cadrelor didactice pensionateregim de
cumul sau pldtcu ora.

Dupa caz

Director

31.

Numirea si eliberarea din fune a personalul
didactic auxiliari nedidactic, conform legistiei.

Dupa caz

Director

32.

Coordonarea activiti comisiei de salarizaresi
aprobarea trecerii personalului salariat al atinit de
invatamant,de la o gradie salariad la alta, Tn condiile

prevazute de legiska in vigoare.

Lunar

Dupa caz

Director,administrator de
patrimoniu, director adj.




Informarea inspectoratul scolar cu privire la rezultatele Dupa caz
de excepe ale personalului didactic, pe care il propune . : .
33. pentru conferirea distimidor si premiilor, conform art.112- Conform Director, director adj.
114 din Legea 128/1997, cu modiide si completirile calendarului
ulterioare.
Evaluare si apreciere personalt didactic de predar: si de
: . . : - . Conform . . .
34. |instruire practi&, la inspegile pentru olinerea raficului Director, director adj.
gradelor didactice, precugnpentru acordarea gratiibor de 9
merit.
35. | Elaborarea proiectului de buget propriu. Noiembrie Dlrt_actor_adrr_]. d .
patrimoniu, dir.adj.
36. | Urmarirea modului de incasare a veniturilor. Lunar Dw_ector_adrr_\. d .
patrimoniu, dir.adj.
Stabilirea neces<tatii, oportuntatii si legalittii angafrii .
37. | siutilizarii creditelor bugetare, 1in limitasi cu DU Dltr_ectorz addm' dde_
destinaia aprobate prin bugetul propriu. upa caz patrimoniu, dir.adj.
38 Pastrarea integtatii si bunei fungionari a bunuriloi aflate ir Director adm. d
" | administrare. Permanent patrimoniu, dir.adj.
o | o S e8| contorm | Diectoradm. e
' : ° 3 calendarelor patrimoniu, dir.adj.
execuie bugetat.
Numireasi controlareepersonalului careaspund: de sigiliul
40. | unitatii de Tnvatamantsi de completarea carnetelor de maipmc ~ Septembrie Director
( secretasef).
Urmariree  intocmirii, eliberarii, reconstituirii,
41. | anukbrii, completirii si gestiorrii de ctre secretariat Permanent Director, director adj
actelor de studii.
Controleaz intocmirea, eliberarea, reconstituirea
42. | anularea, completarea, modificarea, rectificaregi DU caz Director. director adi
gestionarea documentelor de evideycolai de cGtre pa ’ J
secretart sef.
43, Urmarirea  realidrii,  utilizarii, pastrarii, completrii Permanent Director, director adj,

si modernizrii bazei materialgi sportive a liceului.

cadre didactice din liceu




44, Atragerea de resurse extrabugetare, cu reSpe“are?’ermanent Director, director adj
prevederilor legale.
45. | Urmarirea corectitudini incadrii personalului. Septembrie Director, director adj




Intocmirei la termer a statelo lunare de plata, a drepturilol

Adm. de patrimoniu, di

46. T Lunar A
salarialesi verificarea acestora. adj. Director
Solicita Consiliului Reprezentati\ al Parintilor, in
cadrul
sedinelor CRP, aprobarea acelor cheltuielcare

47 vizeaz conservarea  patrimoniului, completareasi

" | modernizarea bazei materialgi sportive, repand, Dupa caz Director, director adj
imbogitirea fondului de carte al bibliotecii,
stimularea elevilor capabili de
performare scolare, precumgi a celor cu situge materiai
Urmarirea asigudarii  manualelor scolare pentru elevii
din
Tnvatamantul obligatoriu, conform prevederilor Legii  Conform . . :

48. Tnvatamantului nr. 84/1995, republigat cu calendarului Director, director adj
modificarile si completirile ulterioare;asigurarea

condiiilor necesare personalului
Asigurarea, prin dirigii a distribuirii carnetelor pentru ple

49, alocaieli _de stat  pentru copii si stab_i!irga Conform _ Director, director adi
necesarului de bursescolare si a altor facilitati calendarului
la nivelul unisti de invitamant, conform legistgei n
Asigurarea respecitrii  condtiilor si  exigenelor

50. | privind Permanent Director, director adj
normele de igiehscolar, de protegie a muncii, de proteie
Aplicaree de san@iun_i_ pentrE aba}erjln disgiplinar( savarsite ] Director, director adj,

51. | de personalul uriti de Tnatamant, in limita Dupa caz .

: membrii CA
prevederilor
Aplicarea sangunilor prevazute de ROKi de Regulamentul 9 Director, dlre_ct(_)r ad

52. T < . Dupi caz Comisia de disciplina a

Intern, pentru abaterile disciplinar@/arsite de elevi. clevilor
Confornr

53 EIa_borareAav Emlfi raport general privind starga solicitarilor Director, director adj,
calitatea ingtamantului din liceu. ISMB,

septembrie




